
 
 
 
 
 
 
 
Wir sind ein gesamtschweizerisch tätiges Handelsunternehmen im Parkettbereich 
und suchen zur Verstärkung unseres kleinen Teams per sofort oder nach 
Vereinbarung eine(n)  
 
 
 

Sachbearbeiter(in) Verkauf Innendienst (100 %) 
 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Eigenverantwortliche Auftragsabwicklung „Westschweiz und Tessin“ 
 Empfang und Betreuung der Kunden / Gäste 
 Terminüberwachung bei Herstellern, Lieferanten und Transportfirmen 
 Mitarbeit in der Lagerbewirtschaftung 
 Mitarbeit in der Buchhaltung und Statistik 
 Allgemeine Büroarbeiten 

 
Anforderungen für diese abwechslungsreiche und kundenorientierte Tätigkeit 
(Drehscheibenfunktion) sind: 
 

 Kaufmännische Ausbildung mit einigen Jahren Berufserfahrung 
 Deutsch und Französisch (sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift) 
 Gute Anwenderkenntnisse in MS Office, Internet, ABACUS  
 Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität und Engagement  
 PW-Ausweis 

 
Es erwartet Sie ein moderner Arbeitsplatz vorerst in Rüti ZH und ab Sommer in 
unserem Neubau in Bilten GL. 

 
 
Interessiert? Dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung an: 
 
 
Kundert + Co. 
Parkett und Zubehör     
Joweid Zentrum 1 
8630 Rüti  
  
 
 


